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FUNCIONES PUESTOS DE TRABAJO

GERENTE

Coordinar las act

ades de la orga
Desarrollar, implementar, coordinar, revisar, evaluar y mejorar los procesos,
procedimientos y politicas de la empresa, ademas de las ac:
control de los presupuestos, monitorear los gastos y realizar un anlisis de rentabilidad.

Monitorear y supervisar el progreso de proyectos, objetivos y costos de acuerdo con los

acién estableciendo tareas, objetivos y prioridades

lades e iniciativas Llevar el

presupuestos y plazos de tiempo establecidos.
Programar inspecciones, mantenimiento, reparaciones y renovaciones peridicas.
Supervisar el desempefio del personal.

Solucionar conflictos para asegurar el buen funcionamiento de la organiza

DIRECTOR COMERCIAL

Colabora con la gerencia en la definicién de la estrategia comercial.

Gestiona los presupuestos asignados, controla los gastos y garantiza que los recursos se
emplean de forma eficiente.

Controla las ventas y la evolucién del mercado para impulsar iniciativas.

Fija los precios, descuentos y plazos, asi como los presupuestos asignados para cada

campafia, o los métodos que se utilizaran.

Dirige la labor de los equipos de ventas para la ejecucién de la estrategia comercial.
Define, junto con la gerencia de la compaiiia, los planes que se pondran en marcha para
lograr los objetivos de la estrategia.

Participa, junto con la gerencia, en la negociacién con los clientes.

Resuelve los problemas que puedan surgir en las ventas.
Elabora las previ

nes de ventas junto con la gerencia.

RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTION INTEGRAL

Control e Implementacién de la Seguridad en la Planta y Coordinacién con las Empresas
Relacionadas

Control y seguimiento de la operacién medioambiental en la planta y coordinacién con las
empresas relacionadas, asi como entidades publicas
Implantacién y seguimiento de Sistemas de Gestién de la Calidad, el Medio Ambiente, la

Seguridad y Salud en el Trabajo y Ia Energia en la planta

Implantacién y seguimiento de la Proteccién de Datos

ionados y la Administracién

Coordinacién con Empresas para la Formacién del Personal

Relacién con la Universidad y Centros Formativos. Seguimiento y Formacién del Personal en
Practicas

Gestién de curriculums

Deteccién y Propuesta de Mejoras las Instalaciones de la Fabrica para mejorar
funcionamiento y/o consecucién de un ahorro energético

ADMINISTRATIVA

Contabilidad: elaborar las Cuentas Anuales de la empresa (Balance, Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, Estado de Cambios del Patrimonio Neto, Estado de Flujo de Efectivos y
Memoria); registrar todas las operaciones contables de la empresa; archivar los documentos
criticos de la empresa.

Facturacién: recibir los albaranes y facturas de los proveedores, emitir los albaranes y
facturas de los clientes.

Cobros/Pagos: cobrar a clientes; pagar a proveedores y trabajadores; pagar impuestos en el
momento correspondiente; tramitar los movimientos en la cuenta corriente de la empresa.
Tramites adh istrativos: subvenciones, donaciones, retenciones, s, tesoreria,
inventario, IGIC, IRPF...
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JEFE DE PLANTA

Control de Gastos de Explotacién de la Fabrica

Gestién de la Operativa de la Planta

Planificacién del Producto Acabado y Coordinacién de Cargas

Control de la Carga de Cisternas

Gestion con Proveedores

Control del Stock de Repuestos y Materias Primas

Control y Gestién del Personal

Supervisién del Cumplimiento de la Seguridad en la Planta

Planificacién y Ejecucién del Mantenimiento de Equipos e Instalaciones
Deteccién y Propuesta de Mejoras las Instalaciones de la Fabrica para mejorar
funcionamiento y/o consecucién de un ahorro energético

RESPONSABLE DE LABORATORIO

Control y Vigilancia de la Planta - ajuste de variables operativas en planta y en sala de
control

Toma de Muestras y Andlisis de Materias Primas, Proceso y Producto Final

Preparacién de Productos Quimicos en Laboratorio y Planta

Realizacién del Balance de Materias Primas y de Producto Acabado

Formacién del Personal en cuestiones relativas a los Andlisis y las Toma de Muestras
Supervisién de las Operaciones de Regeneracién de Columnas de Intercambio Iénico y de
los Trenes de Desmineralizacién

Maniobras de Arranque y Parada

Control del Stock de Laboratorio

Formacién de Alumnos en Prac

as
Deteccién y Propuesta de Mejoras las Instalaciones de la Fabrica para mejorar
funcionamiento y/o consecucién de un ahorro energético

TECNICO DE MANTENIMIENTO

Ejecucién del Mantenimiento Preventivo y Correctivo de Eq

05 e Instalaciones
Control y Vigilancia de la Planta - ajuste de variables operativas en planta y en sala de
control

Maniobras de Arranque y Parada

Descarga de Cisternas de Materias Primas

Limpieza de las Instalaciones

Funciones de operario

Compras de material

Deteccién y Propuesta de Mejoras las Instalaciones de la Fabrica para mejorar
funcionamiento y/o consecucién de un ahorro energético

OPERARIO/A DE PLANTA

Control y Vigilancia de la Planta - ajuste de va
control

Maniobras de Arranque y Parada

Toma de Muestras y Andlisis de Proceso y Producto Final

Carga de Cisternas de Producto Terminado

Descarga de Cisternas de Materias Primas

Limpieza de las Instalaciones

Preparacién de Productos Quimicos en Planta

Carga de Sal

Regeneracién de Columnas de Intercambio Iénico y de los Trenes de Desmineralizacién
Tratamiento de Efluentes y Residuos

Deteccién y Propuesta de Mejoras las Instalaciones de la Fabrica para mejorar
funcionamiento y/o consecucién de un ahorro energético

bles operativas en planta y en sala de
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